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教学实验室建设项目验收实施办法
教文[2004]15号
为了确保教学实验室建设项目（以下简称项目）的有效实施，促进项目的建设质量，特制定本细则，项目验收时按本要求执行。
一、验收时间
1． 各项目应按项目立项计划完成项目建设，经过一个教学周期的运行，确认已经达到项目立项目标，并能正常投入使用，由项目负责人提出验收申请，经学院（部）主管领导同意以后，将项目验收申请书（附件1）提交教务处，由教务处确定验收的具体时间；
2． 原则上项目应于项目规定的结题时间后一年内申请验收，若项目负责人不提出验收申请，则由教务处视情况指定进行验收。
二、验收的组织
校实验室建设指导委员会将成立由3-5名专家组成的验收小组，验收小组组长负责验收过程的各项工作，与各位专家研究提出验收结论。
三、验收标准
验收依据的标准是：是否达到项目立项申报书或可行性论证报告以及其它有效的文件中所涉及的项目建设目标、项目效益、项目质量包括环境、安全等指标。
四、验收的内容和方法
验收小组对项目的建设进行全面的考察，包括听取报告、查阅研究报告和学生实验报告等资料、现场检查、现场演示和必要的测试、测量等。
项目组应提供如下资料：
1． 项目申报书、可行性报告及经费预算支出表；
2． 实验室建设总结报告（附件2）；
3． 设备的资产档案，内容有资产编号、设备名称、型号/规格、单价、购置时间、供应商名、联系电话、设备附件名称和数量、设备保管人；设备使用说明书目录。大型精密仪器还需保留申购时的论证报告、审批结论、订货合同、相关技术资料、售后服务等有关信息。
5、 验收结论
验收小组要对验收项目的项目目标、预期效益、项目质量、经费使用等方面进行考察和评价，做出验收是否合格的明确结论，并填写《验收报告》（附件3）。
对于验收不合格的项目，应在《验收报告》中明确指出不合格的内容。
六、改进
对于验收不合格的项目，项目组要进行整改，整改后写出整改报告交教务处，由校实验室建设指导委员会重新安排验收。
项目有以下之一情形为不合格：
1.  项目目标未达到立项申报要求；
2.  项目建设质量存在严重问题，影响正常使用；
3.  未经主管部门批准而私自改变、挪用经费使用范围；
4.  项目环境、安全存在严重问题。
7、 奖惩办法
1．对于项目完成质量好，教学效果或效益明显提高的项目，在学校一定范围内予以表扬，在评选“教学实验室先进集体、先进个人”时优先予以考虑；
2．无法整改或经整改后经验收仍不合格的项目，项目单位（院、部）应承担教学事故责任，要在学校一定范围内通报，学院当年不得申报校级以上（含校级）实验室建设项目，不能申报当年的教学实验室先进集体；
3．验收不合格的项目，项目单位（院、部）应查明原因，依据情节追究项目负责人和直接责任人的教学事故责任，给予行政、经济处罚等，并将处理结果写出书面报告交教务处，项目负责人和直接责任人两年内不能申报校级以上（含校级）实验室建设项目和当年的教学实验室先进个人，若已评上当年教学实验室先进个人的取消其相应奖励。
8、 验收的资料管理
项目验收结束后，教务处将《验收报告》、项目组和院、部提供的资料整理归档备查。
9、 本办法自2004年10月起执行，由教务处负责解释。
