北京邮电大学教材建设规划管理办法（修订）
教文[2001]04号
为了加强我校教材建设工作，发挥广大教师编写教材的积极性，提高我校教材的编写、出版水平和质量，做好我校教材建设规划和管理工作，特制定本办法。
一、建设规划教材的申报与审批
本着“突出精品战略，体现教改成果，重视优势特色，扶持新兴学科，注重系列配套，确保出版质量”的原则，认真做好教材建设规划工作。
（一）教材建设规划分国家、市（部）和学校三级，其中校级规划教材分资助和非资助两种。
（二）教材建设规划于每个五年计划的第一年1 月份开始组织制订，由教务处会同教材建设指导委员会提出教材建设的目标、规划的原则和申报要求。
（三）凡符合条件的教材，由教师本人提出申请，填写《北京邮电大学教材建设规划申请表》，经学院审核同意、签署意见后，报送教务处，校教材建设指导委员会组织评审，经主管校长批准后公布。
（四）由学院确定的本学院资助建设教材项目，只需将结果报教务处备案；
（五）在学校规划的基础上，校教材建设指导委员会推荐申报市（部）级、国家级建设规划教材。
（6） 教材建设规划采取适当“滚动”的办法，每年9月份受理新教材申报，经校教材建设指导委员会审核，主管校长批准后于每年12月公布本年度规划建设教材的调整情况（包括增补和取消）。
二、建设基金的使用
（一）使用范围：主要用于资助教材建设研究、教材的编写、教材评审及教材出版等。
1、教材建设研究经费：开展教材建设研究所需费用。
2、教材编写资助：校级（资助）规划教材编写资助经费，国家级、市（部）级规划教材部分配套经费。
3、教材评审费：学校出版社出版、学校资助编写的校级和校级以上规划建设教材出版资格评审费。
4、教材出版补贴：学校出版社出版、由学校资助编写的校级和校级以上高水平、印数少的规划建设教材（含教学专著及参考书）给以适当出版补贴。
（二）资助方式：
1、凡列入国家级、市（部）级规划建设教材，根据上级文件精神由学校与主编所在学院按1：1比例提供部分配套资助经费。
2、凡列入学校资助的校级规划建设教材，学校从教材建设基金中给予五千到一万元编写经费支持。按启动费30%、中期检查完成任务拨40%，按期出版再拨30%的方式支付。主编所在学院也可酌情给予一定的经费支持。
4、 3、凡列入校级（非资助）的规划建设教材，由编者与校出版社签订出版合同。主编所在的学院应提供适当的经费支持。
5、 教材建设基金由校教材建设指导委员会负责管理并监督使用，设立财务账户，按使用范围专款专用。
三、规划建设教材的管理  
（一）本着“两级管理，院为基础”的原则，对规划建设教材进行管理。
（二）凡列入规划教材须接受中期检查，由教务处会同校教材建设指导委员会（学院协助）负责校级（资助）和校级以上规划建设教材的检查工作；各学院负责校级（非资助）教材的检查工作。对于不合格者，校教材建设指导委员会将视情况调整或终止立项。
（三）凡列入规划教材均须在计划时间内完成，因故确需延期的由主编提出申请（最长不超过一年），经学院审核并经校教材建设指导委员会研究同意后，可列入下一年度出版计划。
（四）未经校教材建设指导委员会批准，不按时完成编写任务，学校将不再接受主编在本五年规划中申请新的规划教材（资助编写教材将酌情扣除资助经费）。
（五）为保证规划内教材的编写质量，教材编写完成后，校教材建设指导委员会可接受校出版社委托，聘请2位（至少1位校外）专家进行评审，根据专家评审意见研究确定其教材是否正式出版。
（六）对于按时完成的高质量教材，学校将优先推荐参加国家级、省（市）部级优秀教材的评奖，并纳入学校定期举行的优秀教学成果奖的评选。
（七）凡列入规划的教材原则上由校出版社负责出版。
四、本办法经2001年12月31日教材建设指导委员会讨论通过。
