北京邮电大学
教学实验室建设项目立项管理办法（试行）
教文[2004]05号
为了加强教学实验室建设项目的管理, 促进实验室建设项目管理的科学化、规范化、制度化，特制订本办法。
一、立项范围与原则
1、符合学校教学实验室发展规划，符合学校学科发展和课程建设需要的教学实验室的改造和新建。
2、重点支持和优先考虑学生受益面大的公共基础、专业基础课实验室、新建专业和我校特色专业的实验室建设项目。
3、学校整体考虑，统一规划，布局合理，避免不必要的重复建设。
4、区分轻重缓急，既考虑原有实验室的改造，也考虑急需的重点实验室的新建。
5、学校规划立项与学院规划立项相协调的原则。
二、立项申报及审批
（一）、 申请教学实验室建设项目，由学院组织实验室或实验室筹建组按要求填写《实验室建设项目立项申报书》。实验室申请修购专项项目按中央部门预算项目的要求填写，重点在必要性与可行性论证。
1、申请理由要合理、充分，主要内容要详尽，体现实验教学改革，建设目标要明确，建设方案切实可行。
2、实验室建设规模既要充分考虑到学生数、学时数，满足有关文件中实验教学对资源的要求，又要避免规模过大，造成浪费，要充分体现实验室的建设效益。
3、经费预算前要与多家供应商或厂商询价和考察其提供产品的质量情况，比较性能价格比后择优测算，测算要有依据、力求精确，体现精打细算和节约的原则。
（二）、申请项目需提供的以下材料（同时附软盘）报教务处：
1、项目申报书。 
2、设备购置项目支出预算表。
3、项目可行性报告。
4、修购专项项目由校财务提供设备购置项目预算审核汇总表。
（三）、实验室建设指导委员会、教务处、资产处、研究生院对立项申请进行讨论、会审、排序，提出初步意见，上报主管校长批准。
（四）、经主管校长批准的教学实验室建设项目，即可立项建设；修购专项项目由学校统一上报教育部审批，审批后才可进行建设。
三、项目的组织实施
1、经批准立项的教学实验室建设项目按项目管理方式由项目组负责组织实施，项目负责人是直接责任人，负责项目实施的全面工作；项目所在学院主管实验室领导对项目实施负有领导责任。
2、项目实施过程中，如要修改实施方案，须报校教学实验室建设指导委员会批准；如有人员变动，请报教务处备案。修购专项项目一般不可以改变实施方案。
3、项目经费由财务处建卡统一管理，项目经费只能用于设备的采购、工程费以及经费预算表中所明确说明的科目，不得挪作他用。
4、项目经费卡由项目负责人管理和使用，报帐时需提供设备验收合格凭证，首先到资产处执行资产管理程序，然后到财务处报帐，财务处要监督经费使用的合理性。
5、设备采购严格按照校资文[2002]72号《北京邮电大学关于仪器设备集中采购的规定》精神办理。项目负责人对每批设备都必须组织验收，并填写验收报告，验收合格后由验收负责人签字。各项目组要制定设备的验收方法和判断合格的标准。
（六）、项目建设需在项目立项当年12月中旬前完成。
四、项目验收
教学实验室建设项目完成后，必须进行项目验收，验收方法见《北京邮电大学教学实验室建设项目验收实施办法》。
五、本办法自2004年4月试行，由教务处负责解释。
